长春理工大学辅导员参加校外活动管理办法（试行）
第一章 总则

第一条 为进一步加强辅导员队伍建设，规范辅导员参加校外活动程序，提高辅导员参加校外活动实效，结合学校实际，制定本办法。

第二条 本办法中的校外活动主要指培训研修、学术会议、考察调研等与辅导员工作相关的外出学习交流类活动。
第二章 外出要求
第三条 辅导员参加的校外活动，其承办单位必须是国家正规单位，应具备活动通知（邀请函）或工作方案等正式文件，活动的费用及地点均应符合相关规定。

第四条 辅导员参加校外活动，派出部门须向学生工作部（处）和学院党委征询意见，同意后方可外出；辅导员自费参加与工作相关的校外活动，本人须向学生工作部（处）、学院党委提出申请，同意后方可外出。

公派和自费参加校外活动的辅导员均须填写《辅导员参加校外活动申请表》，最迟在外出前一天报送至学生工作部（处）思想教育科备案。

第五条 为保障学生工作有序开展，安排辅导员参加校外活动时应避免与其校内工作冲突。在同一时间段，一个学院参加校外活动的辅导员应尽量精简。

第六条 辅导员未经同意参加的培训研修活动不计入个人培训学时，其外出期间缺席的学校组织的各类集体活动按缺勤计算。在当年的辅导员工作考核中，重点考察其实际表现，依据《长春理工大学辅导员工作考核办法》等相关规定处理。
第七条 辅导员在校外完成培训研修后，须将培训心得或相关资料报送学生工作部（处）思想教育科，按照学校安排作分享报告，为全校辅导员提供学习参考。

第三章 注意事项

第八条 离开本市参加校外活动的辅导员，在报送《辅导员参加校外活动申请表》后，仍须按相关规定办理其它部门要求的外出手续。

第九条 外出辅导员如有行程变化，应及时与学生工作部（处）、学院党委取得联系，并说明情况。将行程变化以书面形式报送至学生工作部（处）思想教育科。外出辅导员要合理安排行程，及时返校，不应影响到日常工作开展。
第四章 附则

第十条 本办法由学生工作部（处）负责解释。

第十一条 本办法自发布之日起实施。

学生工作部（处）

2021年10月27日
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